تم إصدار خطاب تثبيت الراتب من قِبل وزارة الصّحة في المملكة العربية السعودية بتاريخ : ………
إلى السيد مدير (..........) ومن يهمهم الأمر، بَعد التّحية.
نُحيطكم علمًا أن السيد (.......)، والذي يَحمل رقم هوية وطنية / رقم الإقامة ……. والتي تم إصدارها بتاريخ …… وتَنتهي صلاحيتها بتاريخ ……، يعمل لدى وزارة الصحة بالمسمى الوَظيفي ……. والرقم الوَظيفي ……….، وهو يحصل على رَاتب أساسي قَدره ……… ريال سعودي مع حوافز تبلغ …….. وقيمة اقتطاع تبلغ ………
وقد تم إصدار هذا الخِطاب بناءً على طَلب الموظف، ولا تَتحمل الوزارة مسؤولية أي تَعامل مَادي يتم بين (الجهة الطالبة للخطاب) والموظف المذكور أعلاه.
مع فائق التقدير والاحترام لسيادتكم.
ختم وِزارة الصَحة: ………

