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التنفیذإجراءاتالصلاحیاتم

1
المدرسةفيواللجانالمجالستشكیلاعتماد
وأماكنمواعیدوتحدیددورھاوتفعیل

.اجتماعاتھا

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
تحتاجھاالتيواللجانالمجالسبالأغلبیةالمدرسةمجلسیعَْتمد.1

لمدارسالتنظیمیةالقواعدفيوردماعلىعلاوةدائمةبصفةالمدرسة
.العامالتعلیم

.الأعضاءاختیار.2
.والمسؤولیاتالمھامتحدید.3
.الاجتماعاتوأماكنللمواعیدزمنيبرنامجإعداد.4
.القراراتإصدار.5

2

الحاجةعندــالمدرسیةواللجانالمجالسدمج
التعلیملمدارسالتنظیمیةالقواعدفيالواردةــ

التوجیھولجنةالمدرسةمجلسعداـــالعام
وتختصمھامھاعلىیؤثرلاوبماــوالإرشاد

خمسةبھاالمعلمینعددیكونالتيبالمدارس
.فأقلمعلماًعشر

المدرسة.بمجلسالصلاحیةھذهتختص
وفقاًوالمسؤولیاتالمھامیتضمنتصوروإعدادالدمجآلیةدراسة.1

الجدید.للتشكیل
.بالأغلبیةالدراسةعلىالمدرسةمجلسموافقة.2
.الاجتماعاتوأماكنمواعیدوتحدیدالقرارإصدار.3
التربیةومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمدرسیةالإدارةتزوید.4

.القرارمنبصورةوالتعلیم

3
والنشاطاتللبرامجالتشغیلیةالخططاعتماد

علیھاالمشرفینوالطلابیة،واختیارالمدرسیة
.فیھاوالمشاركین

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.المدرسيالتخطیطفریقتشكیل.1
وفقالمدرسیةوالنشاطاتالمجالاتلجمیعالمدرسةخطةإعداد.2

.للمدارسالمبلغةالقطاعاتخططضوءوفيالمدرسةإمكانات
المدرسةمنسوبيلجمیعالتشغیلیةالخططعلىالمدرسةمدیرموافقة.3
.اللازمةالقراراتإصدار.4
.الخططتنفیذمتابعة.5
.اللازمةالتقاریروإعدادوالنشاطاتوالبرامجالخططتقویم.6

4

أوالمدرسةفيالفصولعددزیادةاعتماد
منأسبوعینأولخلالالحاجةعندتقلیصھا

المقررةالمعادلةوفقدراسيفصلكلبدایة
الفصولعددمعالطلابعددـالوزارةمن

عددفياحتیاجعلیھیترتبلاوبماـومساحتھا
.المعلمین

بالمدرسة.والإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
معأوتقلیصھاالمدرسةفيالفصولعددزیادةمسوغاتاللجنةتدرس.1

القرارویتخذالوزارةمنالمقررةالمعادلةوفقدراسيفصلكلبدایة
بالأغلبیة.

ومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصةالجھةوإشعارالقرارإصدار.2
.رسمیاًبذلكوالتعلیمالتربیة

الصباحيالاصطفافبرنامجإیقافأوتأجیل5
الأحوال،حسبالمدرسةفناءفيوالتفسح

.للطلابضرراًتسببكانت،إذاالجویة

.لغیرهتفوضولاالمدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.بذلكالمدرسةمدیرمنفوريقرارإصدار.1
.رسمیابذلكوالتعلیمالتربیةإدارةإشعار.2

فيوالفسحالحصصزمنعلىالمؤقتالتعدیل6
تعلیمیة.مصلحةیحققبماالمدرسيالجدول

.لغیرهتفوضولاالمدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
المعتمد.البرنامجتنفیذمتطلباتتحدید.1
یخللابماالبرنامج،حاجةمعالمتوافقالمدرسيالبرنامجتصمیم.2

الفصلفيمرتینالتعدیلیتجاوزألاالدراسیة،علىالمقرراتبإنجاز
.مرةكلفيأقصىكحدأیامخمسةولمدةالدراسي،

والتعلیم،التربیةإدارةفيالمختصةالجھةوإشعارالقرار،إصدار.3
البرنامج.بخطةرسمیاًوالتعلیمالتربیةومكتب

7
طلابمنلمجموعةالدراسيالیومزمنزیادة

یومیاً،واحدةساعةعنیزیدلابماالمدرسة،
تعلیمي.أوتربويلبرنامج

.لغیرهتفوضولاالمدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.التنفیذقبلرسمیاًالطلابأمورأولیاءموافقةأخذ.1
المدرسة.منسوبيمنالبرنامجفيالمشاركینموافقةأخذ.2
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والتعلیم،التربیةإدارةفيالمختصةالجھةوإشعارالقرار،إصدار.3
رسمیاً.والتعلیمالتربیةومكتب

8

الطلابیةوالزیاراتالرحلاتبرنامجاعتماد
دراسيیومعنمدتھاتزیدلاالتيالتعلیمیة

التربیةلإدارةالجغرافيالنطاقداخلواحد
عددیبلغالتيبالمدارسوتختصوالتعلیم

فأكثر.طالب)500(طلابھـــــا

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
قبلمنعلیھاوالمشرفینوبرامجھاالتعلیمیةالزیارةأوالرحلةإقرار.1

بذلك.الخاصةالتنظیماتوفقبالأغلبیةالمجلس
والتعلیم.التربیةومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصالقسمإشعار.2
التنفیذ.قبلرسمیاًالطلابأمورأولیاءموافقةأخذ.3
والتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصللقسمالبرنامجتنفیذعنتقریررفع.4

تنفیذمنأسبوعأقصاهموعدفيوالتعلیمالتربیةلمكتبوصورة
البرنامج.

9
منللمدرسةوكیلاًللعملیرشحمناختیار
مدیريلجنةلدىالموجودةالأسماءقائمة

.والتعلیمالتربیةبإدارةووكلائھاالمدارس

لغیره.تفوضولاالمدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
التكلیفوآلیاتضوابطعلیھمانطبقتالذینأسماءقائمةعلىالاطلاع.1

والتعلیم.التربیةبإدارةووكلائھاالمدارسمدیريلجنةلدىالموجودة
عنتكلیفھلیتمالأسماءقائمةمنــرغباتھوفقــالمرشحاختیار.2

.والتعلیمالتربیةبإدارةووكلائھاالمدارسمدیريلجنةطریق

10
الدراسیةالحجراتمواقعوتغییرتحدیداعتماد

التعلیمیةالوظائفشاغليوغرفوالمكتبة
والإداریة.

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
أعدتالتيعداالمدرسيالمبنىفيالمواقعجمیعالصلاحیةھذهتشمل.1

.غیرھاإلىنقلھیمكنلالغرض
المدرسيالمبنىتشغیلخطةالمجلسعلىالمدرسةمدیریعرض.2
.بالأغلبیةالحجراتمواقعتشغیلخطةعلىالمجلسموافقة.3
.القراراتإصدار.4

الاضطراریةالإجازاتالمدرسةمنح منسوبي11
.التعلیمیةللمصلحةمحققاًیراهما،حسب

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.المعتمدالنموذجحسباضطراریةإجازةبطلبالمعنيیتقدم.1
.الاضطراریةللإجازةالطلبمقدمأحقیةمنالتأكد.2
.بذلكالمعنيوإشعارالإجازةمنجقراراعتماد.3

12

،وفقالمدرسةلمنسوبيالمرضیةالإجازةمنح
موافاة،معالمرضیةالإجازةتقاریرمنحلائحة
لیتمالإجازةمنحبقراروالتعلیمالتربیةإدارة
.بشأنھااللازمإكمال

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.المرضیةالإجازةتقاریرمنحلائحةوفقالطبيالتقریریكونأن.1
.الإجازةمنحقرارإصدار.2
والاحتفاظوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمعنیةالجھةإلىالقرارإرسال.3

.منھبصورة

13

بماالطارئةالحالاتفيالمدرسيالدوامتعلیق
التربیةإدارة،وإشعارواحدیومعنیزیدلا

نفسفيومبرراتھبالإجراءرسمیاًوالتعلیم
،وإحاطةللطلاببأذىیتسببلا،وبماالیوم

المنظمةالضوابطوفقبالإجراءأمورھمأولیاء
لذلك.

.لغیرهتفوضولاالمدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.ذلكومبرراتالمحددللیومالدراسةبتعلیقمحضراًالمدرسةمدیریعد.1
.المتخذبالإجراءرسمیاًأمورھمأولیاءوإشعارالطلابسلامةتأمین.2
منبصورةوالتعلیمالتربیةومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةتزوید.3

.والمحضرالإجراءات

14
المدرسةمنسوبيمنلأيالخطیةالمساءلة

لإدارةإحالتھ،أومنھمالمقصرنظر،ولفت
یستدعيماوجودحالة،فيوالتعلیمالتربیة

.ذلك

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
والتعلیماتواللوائحالنظامومعطیاتالحالةوفقالمقصرمساءلة.1
.المــُسَاءللإجابةوفقاًالمناسبالإجراءاتخاذ.2

15
بمرضإصابتھفيیشتبھلمنالسماحعدم

منالمدرسةمنسوبـــــيمنمعدٍأوخطیر
.بھاالدراسةأوبالمدرسةالعملمواصلة

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
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منسوبيكافةعنمعدٍأوخطیربمرضإصابتھفيالمشتبھعزل.1
جھةأيأووجدتإنالمدرسیةالصحیةالوحدةإلىوتحویلھالمدرسة

أخرى.أھلیةأوحكومیةصحیة
ورسمیاً.حینھفيإصابتھفيالمشتبھالطالبأمروليإشعار.2
إلىمعدٍأوخطیربمرضإصابتھفيللمشتبھبالعودةالسماحعدم.3

خطورتھعدمأوسلامتھیؤكدطبیاًتقریراًیحضرأنبعدإلاالمدرسة
علىوقدرتھالمرضمنوخلوهالمدرسةمنسوبيعلىأونفسھعلى

.العملأوالدراسةمواصلة

16

والمتغیبینعلىالحسمقراراتإصدار
الأنظمة،وفقالمدرسةمنسوبيمنالمتأخرین
والتعلیمالتربیةإدارة،وإبلاغوالتعلیمات

ـشھريراتبأقربمنلتنفیذهبالقراررسمیاً
.ـالعملمقابلالأجر

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.المعتمدالنموذجحسبوالمتأخرالمتغیبمساءلة.1
التربیةبإدارةالموظفینشؤونإدارةوإبلاغالحسمقرارإصدار.2

.منھبصورةالمعنيتزویدمعبذلكوالتعلیم
مدیربتزویدوالتعلیمالتربیةبإدارةالموظفینشؤونإدارةتقوم.3

.الحسمتنفیذقرارمنبصورةالمدرسة
مبنىاستئجارلجنةفيالمدرسةتمثیل17

.بإدارتھاالمكلفالمدرسة
.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص

.المبنىاستئجارلجنةمحضرفيالمدرسةمدیروتوقیعاسمتضمین.1
كتابیاً.التحفظحقالمدرسةلمدیر.2

ترمیممقایسةإعدادلجنةفيالمدرسةتمثیل18
بإدارتھا.المكلفالمدرسةمبنى

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
مبنىترمیممقایسةلجنةمحضرفيالمدرسةمدیروتوقیعاسمتضمین.1

.المدرسة
كتابیاً.التحفظحقالمدرسةلمدیر.2

19
المبنىاستلاملجنةفيالمدرسةتمثیل

الترمیمأوالصیانةأعمالانتھاءبعدالمدرسي
.التأھیلأو

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
مبنىاستلاملجنةمحضرفيالمدرسةمدیروتوقیعاسمتضمین.1

.المدرسة
.كتابیاًالتحفظحقالمدرسةلمدیر.2

ذاتالحكومیةالجھاتمعالمباشرالتواصل20
.الطارئةالحالاتفيالعلاقة

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
الطارئة.بالحالةمحضرإعداد.1
الطارئة.بالحالةالمعنیةللجھةالعاجلالإشعار.2
منبصورةرسمیاًوالتعلیمالتربیةومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةتزوید.3

الإجراء.

21

أعمالبأیةالمدرسةفيالعاملینتكلیف
أثناءوالتربويالتعلیميالعملطبیعةتقتضیھا

واللوائحالأنظمةوفقالدراسيالعام
بالعملیخللا،وبماذلكفيوالتعلیمات

.للمكلفالأساسي

.لغیرهتفوضولاالمدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.العاملینمنالمدرسةاحتیاجتحدید.1
تحددالتيوالتعلیماتواللوائحالأنظمةعلىالمدرسةمنسوبيإطلاع.2

.منھملكلوالواجباتالحقوق
.التكلیفقراراتإصدار.3

22
بشأنوالتعلیمالتربیةلمدیرالمباشرةالمخاطبة

الوطنوسیاسةللدینمساسفیھاالتيالقضایا
.المخدراتأوبالسلوكیتعلقماأو،وأمَْنھِ

لغیره.تفوضولاالمدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.بشأنھامحضروإعدادالقضیةمنالتحقق.1
والتعلیمالتربیةمكتبوتزویدوالتعلیمالتربیةمدیرإلىخطابرفع.2

.منھبصورة

.الطلابنقلمتعھديأداءتقویم23
المدرسة.بمدیرالصلاحیةھذهتختص

.علیھاالمتعھدینوإطلاعذلكفيالمعتمدةالتقویمأدواتتفعیل.1
.إنھائھأوالعقدبتمدیدوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصةالجھةإبلاغ.2
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24
شروطعلیھمتنطبقالذینالطلابقبولاعتماد
المدرسةنطاقخارجھمممنوالتسجیلالقبول

.الجغرافي

بالمدرسة.والإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
الطلابمننطاقھافيالمدرسةتخدمھممنجمیعبقبولالالتزام.1

.الدراسيالعامبدایةقبلالسعودیین
الجغرافيالنطاقخارجمنالطلاببقبولالدراسيالعامبدایةمعاللجنةتبدأ.2

وبما،نطاقھافيالمدرسةتقبلھممنأولویةعلىذلكیؤثرألاعلىللمدرسة،
حسبالفصولفيالطلابعددأوالمدرسةمیزانیةزیادةعلىیؤثرلا

رسمیاً.المحددةالنسبوفقمساحتھا
واستكمالاللجنةمنعلیھمالموافقالطلابقبولقراراتإصدار.3

.التسجیلفيالرسمیةالإجراءات

25
المعادلةوفقالفصولفيالطلابتوزیعاعتماد

توزیعھموإعادةوالطلاببالفصولالخاصة
.التعلیمیةالمصلحةتقتضیھما،حسب

بالمدرسة.والإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
التوجیھلجنةقبلمنالفصولفيالطلابتوزیعمسوغاتدراسة.1

.دراسيفصلكلبدایةقبلبالمدرسةوالإرشاد
.بالأغلبیةاللجنةرأيتحدید.2
القرار.إصدار.3

والطلابالثابتةالمعلمینفصولتنظیماعتماد26
المدرسي.الجدولفعالیاتأثناءالمتنقلین

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.التنظیمتطبیقإمكانیةدراسة.1
.المدرسةبیئةمعیتناسبمتكاملتنظیمإعداد.2
.بالأغلبیةالمدرسةمعلميموافقةعلىالحصول.3

27

السنوكبارالرسوبمتكرريللطلابالسماح
وكبیراتالثالثةللسنةالرسوبومتكررات

إحالة،أوبالمدرسةالدراسةبمواصلةالسن
،وإحالةاللیلیةأوالمسائیةالمدارسإلىالبنین
التعلیماتوفقالكبیراتتعلیملمدارسالبنات

.واللوائح

بالمدرسة.والإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
الرسوبومتكررات،السنوكبارالرسوبمتكرريالطلابحصر.1

.السنوكبیراتالثالثةللسنة
بالمدرسة.والإرشادالتوجیھلجنةقبلمنوأحوالھنأحوالھمدراسة.2
.لھنأولھماللجنةموافقةتمتللذینالدراسةبمواصلةقرارإصدار.3
إلىبالمدرسةالدراسةبمواصلةلھمیسمحلمالذینالطلابتحویل.4

.للبنینلیلیةأومسائیةللطالبمدرسةأقرب
بالمدرسةالدراسةبمواصلةلھنالموافقةتتملماللاتيالطالباتتحویل.5

.الكبیراتتعلیممدارسمنللطالبةمدرسةأقربإلى
التربیةومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصةالجھةإشعار.6

.بذلكوالتعلیم

معیتعارضلا،بماللطلابالحوافزمنح28
.والتعلیماتواللوائحالأنظمة

بالمدرسة.والإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
بالأغلبیةعلیھاالموافقةوتكونللطلابالحوافزمنحمعاییراللجنةتعُِد.1

.
.المدرسةمواردمنللحوافزمیزانیاتتخصیص.2
.اللازمةالفرعیةاللجانتشكیل.3
.نوعھاواقتراحللحوافزالمستحقینالطلابحصر.4
.اللازمةالقراراتإصدار.5

الموادلبعضإثرائیةأوعلاجیةحصصإضافة29
الدراسیة.الخطةفيالمقررةالدراسیة

بالمدرسة.والإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
التأخرلمعالجةحاجةفیھایظھرالتيالدراسیةالمواداللجنةتحدد.1

الموھوبینللطلابالإثراءالتحصیل،أومھاراتفيالدراسي
دراسیاً.والمتفوقین

بالأغلبیة.الإضافیةالحصصاللجنةتعتمد.2
المعلمینجداولفيالفراغاتباستثمارالحصصھذهلتدریسخطةتعد.3

المقرراتخطةباستكمالیخللاوبماالرسمیة،أنصبتھمیكملبما
المدرسة.خطةفيتضمنأنعلىالمدرسة،فيالدراسیة

البرنامج.بخطةالبرنامجفيالمشاركالطالبأمروليإشعار.4
البرنامج.بتنفیذعلاقةلھمومنالمعلمینتكلیف.5
التربیةإدارةوتزودالتطبیق،نھایةإلىبدایتھمنالبرنامجیوَُثق.6

منھ.بنسخةوالتعلیم
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30
والتعلیمیةالتربویةالخدماتمركزفتحاعتماد
المعتمدةالضوابطوفقبالمدرسةللطلاب

المدرسة.وإمكانات

بالمدرسة.والإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
للطلابوالتعلیمیةالتربویةالخدماتمركزلفتحالمدرسةحاجةدراسة.1

وتكونذلك،فيالرسمیةالتنظیماتوفقبالمدرسةاللجنةقبلمن
.بالأغلبیةافتتاحھعلىالموافقة

ومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصةالجھةوتزویدالقرارإصدار.2
منھ.بنسخةوالتعلیمالتربیة

31

المدرسةفيمحددمدرسينشاطتنفیذاعتماد
عنیزیدلا،بماالمدرسيالدواموقتخارج
الرسمیةوالضوابطالتعلیمات،وفقأیامثلاثة

أيالنشاطتنفیذعلىیترتبلاأن،علىذلكفي
.والتعلیمالتربیةإدارةعلىمالیةالتزامات

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
.المدرسةخطةضمنمعتمدةالمدرسیةالنشاطاتجمیعتكونأن.1
بالأغلبیة.النشاطعلىالمجلسموافقة.2
تكلیفیجوزولا،النشاطعلىمباشراًمشرفاًالمدرسةمدیریكون.3

تنفذ.التيالفعالیاتجمیععنمسئولاًویكون،بذلكغیره
المتمیزینالمدرسةمعلميمنالنشاطفيللعاملینالتكلیفیكون.4

بذلكللقیامالمدرسةخارجمنأحدتكلیفیجوزولاالحسن،بسلوكھم
.العمل

موافقةوأخذالمدرسيالنشاطفيالمشاركینالطلاببأسماءبیانإعداد.5
.أمورھمأولیاء

والتعلیمالتربیةومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصةالجھةتزوید.6
.النشاطلذلكالعملبخطةرسمیاً

التنظیماتوفقاللازمةالدوریةبالتقاریروالتعلیمالتربیةإدارةتزوید.7
.الرسمیة

32

أيعلىخطراًسلوكھیمثلالذيالطالبتحدید
أخرىمدرسةإلىلینقلالمدرسةمنسوبيمن

المتوسطةالمدارسبمدیري،وتختص
.والثانویة

بالمدرسة.والإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
.والمواظبةالسلوكتنظیمقواعدوفقاللازمةالإجراءاتاتخاذ.1
.بالمدرسةاللجنةقبلمنالطالبحالةدراسة.2
.رسمیاًبذلكالطالبأمروليإشعار.3
مدرسةإلىالطالببنقلقرارلإصداروالتعلیمالتربیةإدارةمخاطبة.4

.بالقرارالمدرستینوتزویدأخرى
عنبتقریرالطالبإلیھاالمنقولالمدرسةبتزویدالأولىالمدرسةتقوم.5

وضعھ.لعلاجوالمقترحةلھنفذتالتيالبرامج

33

الدوراختبارعنالمتأخرالطالبعذرقبول
عنیزیدلاالثاني،بمابفصلیھ،والدورالأول
خرجقدیكونوألاالمادةاختبارزمننصف

بمدیريالاختبار،وتختصلجنةمنالطلابأحد
.والثانویةالمتوسطةالمدارس

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
والمراقبةالنظاملجنةوإبلاغالاختبارللجنةبالدخولللطالبالسماح.1

.بذلك
النظاملجنةلدىیحفظبمحضرالطالبعذرالمدرسةمدیریوَُثق.2

.والمراقبة

34
الدراسيالفصلخلالالتقویمإعادة

الطلاب،وتختصمنمجموعةأولطالــــــــــب
.والثانویةالمتوسطةالمدارسبمدیري

بالمدرسة.والإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
بالأغلبیة.الموافقةوتكونالحالةبدراسةاللجنةتقوم.1
.اللازمةالقراراتإصدار.2

35

أسئلةبوضعالمعلمینمنیراهمنتكلیف
لغیرتخصصھفيالدراسیةالمواداختبارات
بمدیريوتختصیدرسھاالتيالصفوف
.والثانویةالمتوسطةالمدارس

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
قبلالإجابةونموذجالأسئلةبوضعالبدیلالمعلمبتكلیفقرارإصدار.1

.كافبوقتالاختبارموعد
منبصورةالتربويالإشرافإدارةأووالتعلیمالتربیةمكتبتزوید.2

التكلیف.قرار
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أخرىمھاملھتسندالذيالمعلمنصابتخفیض
ستعننصابھیقللابالمدرســـة،بحیـــث

فائضوجودحالفيأسبوعیاً،وذلكحصص
فيالدراسیةالخطةتغطیة،بعدالحصصمن

المعتمدالمدرسيالتشكیلوفقالتخصص
للمدرسة.

المدرسة.بمدیرالصلاحیةھذهتختص
.المدرسةفيالمعلمینأنصبةمنالفائضحصر.1
بالتخفیضوالمعنیین،نصابھالمخفضللمعلمالمسندةالمھامتحدید.2

.للمدرسةالتعلیمیةالمصلحةیحققبما
.التكلیفتقرارإصدار.3
بحقھصدرومنالتجربةسنةفيالجدیدالمعلمالصلاحیةھذهتشمللا.4

.نظامیةعقوبة
والتعلیمالتربیةومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصةالجھةتزوید.5

.التكلیفقرارمنبصورة
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المعلمینبینالدراسیةالموادتوزیعاعتماد
فيالابتدائیةالمرحلةوفيالتخصصات،حسب
الجداولوتوزیعالتخصص،توفرحالة

العامأثناءوتعدیلھاالعام،بدایةفيالمدرسیة
الحاجة.عندالدراسي

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
لأنصبتھمالمعلمینوتدریسالدراسیةالخطةتطبیقیضمنبماالجدولإعداد.1
والمناوبةالانتظارتوزیعجدولمثلالمساندةالمدرسیةالجداولإعداد.2

.الخالاختبارات،...وملاحظة
وتطبیقالتعلیمیةالمصلحةتحقیقالمدرسیةالجداولإعدادفيیراعى.3

.الرسمیةالتعلیمات
یخصھ.فیماكلالمدرسةمنسوبيوإبلاغاللازمةالقراراتإصدار.4

38

وجودعندللحصصالدراسیةالخطةتخفیض
اكتمالبعدبالمدرسةالمعلمینعددفيعجز

فیھمبمنالنظامیةالمعلمینكافةأنصبة
النشاط،رائد(التدریسغیربأعمالالمكلفون

الإسلامیة،التوعیةرائدالتعلم،مصادرأمین
المدرسةوكیلعداإلخ،الطلابي...المرشد
یتمریثمامؤقتاًالعجزلسد)رسمیاًالمكلف
علاجھ.

بالمدرسةوالإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
فيالمعلمینأنصبةإكمالیضمنبماالبدیلالحصصجدولاللجنةتعد.1

فيالمدرسةوأنصبةوالثانویةالمتوسطةالمرحلةفيالتخصص
.الابتدائیةالمرحلة

.المدرسةمنسوبيجمیعوإشعارالقرارإصدار.2
والتعلیمالتربیةومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصةالجھةتزوید.3

.التخفیضقرارمنبصورة
.المعلمینعجزتسدیدعندالرئیسةالخطةإلىالعودة.4

منسوبيعلىالتربویةالدراساتبإجراءالقیام39
المدرسة.

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
الاستفادةوأغراضالبحث،ومنھجیةومبرراتھا،الدراسة،موضوعیحدد.1

.المجلسعلىالموضوعویعرضالمدرسة،مستوىعلىمنھا
.بالأغلبیةالقرارالمدرسةمجلسیعتمد.2
التربیةومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةفيالاختصاصذاتالجھاتتزود.3

.الدراسةبنتائجوالتعلیم

40

لمنسوبيالمھنیةالتنمیةبرامجاعتماد
التدریب؛ مثلالدراسيالیومأثناءالمدرسة

التخصصمعلميولقاءاتالزیاراتوتبادل
یناسببماالنقاش،وحلقاتالعملوورش
واحتیاجالطلابومصلحةالدراسيالجدول
.منھمكلعملوطبیعة

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
الأداءخلالمنالفنیةمستویاتھمحسبالمدرسةمنسوبيتصنیف.1

وزیاراتمنھمبكلالخاصوالملفالماضیةالأعوامفيالوظیفي
.والمختصینالمشرفین

.المھنیةاحتیاجاتھمتحدید.2
.المدرسةلمنسوبيالمناسبةالمھنیةالتنمیةبرامجتحدید.3
.بالمدرسةلتنفیذھازمنيبرنامجوإعدادالبرامجاعتماد.4
.بھاالمھنیةوالتنمیةالتدریبلتوطینالمدرسةإمكاناتتوظیف.5
.البرامجتقویم.6

المشكلاتمعالجةتستھدفبرامجاعتماد41
تعلیمیة.مصلحةتحقیقأوالمدرسیة،

.بالمدرسةوالإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
المشكلاتلمعالجةتطبیقھالمرادللبرنامجموثقعلميتصوریعد.1

.المدرسةبیئةتناسبتعلیمیةمصلحةتحقیقأوالمدرسیة،
.بالأغلبیةالبرامجاللجنةتعتمد.2
.المدرسةخطةفيالبرامجتضمن.3
.البرنامجبتنفیذعلاقةلھمومنالمعلمینتكلیف.4
.التطبیقنھایةإلىبدایتھامنالبرامجتوثق.5
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التربیةإدارةوتزودالتطبیق،نھایةإلىبدایتھمنبرنامجكلیوثق.6
.منھبنسخةوالتعلیمالتربیةومكتبوالتعلیم

المدرسة.فيالعاملینجمیعأداءتقویم42

.لغیرهتفوضولاالمدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.علیھاالعاملینوإطلاعالمعتمدةالتقویمأدواتتفعیل.1
الأداءخلالمنالفنیةمستویاتھمحسبــالمدرسةمنسوبيتصنیف.2

وزیاراتمنھمبكلالخاصوالملفالماضیةالأعوامفيالوظیفي
والمیدانیةالفنیةالزیاراتمراتعددلتحدیدـــوالمختصینالمشرفین
.منھملكلالمناسبة

.تقدیراتمنیوضعلماالمؤیدةالشواھدوجودمنالتحقق.3
.بھالخاصالتقویمبطاقةعلىموظفكلإطلاع.4
التعلیمالتربیةإدارةإلىالوظیفيالأداءتقویمنموذجأصلإرسال.5

.الاعتمادبعدمنھبصورةوالاحتفاظلاعتماده

أداءكفاءةلدعمالتعلیمیةالتجاربتطبیق43
.المدرسةفيوالتعلمالتعلیم

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
كفاءةلدعمتجریبھاالمرادالتعلیمیةللفكرةمطبوععلميتصوریعَُد.1

.دراسیینعامینعنالتطبیقمدةتزیدألاعلىوالتعلیميالتربويالأداء
علیھاالموافقةوتكونالمدرسةمجلسعلىالمقترحةالتجربةتعُْرض.2

.بالأغلبیة
.المدرسةخطةفيالتجربةتضَُمَّن.3
التربیةومكتبوالتعلیم،التربیةإدارةفيالمختصةالجھةإشعار.4

.البرنامجبخطةرسمیاًوالتعلیم
.نھایتھإلىالتطبیقبدایةمنالتجربةتوَُثق.5
بالدلائلمدعمةالمدرسةلمجلسوختامیةدوریةتقاریرتعَُد.6

.إیقافھاأوالتجربةفيالاستمرارمناسبةبموجبھایقرروالمؤشرات،
بتقریروالتعلیمالتربیةإدارةالمدرسةتزودالتجربةنجاححالفي.7

.مناسبةأخرىمدارسفيتطبیقھافيللتوسععنھا،

44

قلالذيـالمدرسةمننقلھالمرادالمعلمتحدید
الأداءتقویمفيدرجةوثمانینخمسعنأداؤه

أخرىمدرسةإلىـعامینلآخرالمعتمدالوظیفي
،الدراسيالعامفيواحدمعلمعنیزیدلا،وبما
خارجينقلأوماليالتزامذلكعلىیترتبألاعلى

المدرسة،فيتسدیدهیمكنلاعجزأوللمعلم
طلابھاعددیزیدالتيالمدارسبمدیريوتختص

.طالب)500(عن

المدرسة.بمجلسالصلاحیةھذهتختص
وتكونالمدرسةمجلسقبلمنالمعلمبنقلالتوجیھمسوغاتدراسة.1

بالأغلبیة.علیھاالمجلسموافقة
ضمنالمعلمینشؤونإلىنقلھالمرادالمعلموبیاناتباسمالرفع.2

المعلمین.نقللحركةرسمیاًالمحددالموعد

45

الإداریةالوظائفشاغليمنأيبنقلالتوجیھ
منبالمدرسةالتعلیمیةالوظائفشاغليو،

ممتاز""تقدیرعنأداؤهقلإذاالمعلمینغیر
.عامینلآخرالمعتمدالوظیفيالأداءتقویمفي

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
موافقةوتكونالنقلمسوغاتالمجلسعلىالمدرسةمدیریعرض.1

بالأغلبیة.علیھاالمجلس
شاغليلنقلوالتعلیمالتربیةإدارةفيالموظفینشؤونإدارةمخاطبة.2

تاریخمنأسبوعینخلالقبلھممنأخرىجھةإلىالإداریةالوظائف
.الخطاباستلام

شاغليلنقلوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصةالجھةمخاطبة.3
خلالقبلھممنأخرىمدرسةإلىالمعلمینغیرمنالتعلیمیةالوظائف
.الخطاباستلامتاریخمنأسبوعین

46
برامجلرعایةالخاصالقطاعمعالاتفاق

،وفقالتربویةالأھدافمعینسجمبماالمدرسة
.الرسمیةوالتعلیماتواللوائحالنظام

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
.المدرسةخطةضمنرعایتھاالمرادوالأنشطةالبرامجتحدید.1
فقط.التربویةالأھدافمعتنسجمالتيوالدعایةالرعایةقبول.2
.بالأغلبیةذلكعلىالمجلسموافقة.3



التنفیذإجراءاتالصلاحیاتم

المنفذةالبرامجلرعایةمباشرةالخاصالقطاعمعالمدرسةمدیریتفق.4
.رسمیةمخاطباتوفقالمدرسةفي

مدرسيبرنامجأيلرعایةدراسيفصلعنالاتفاقیةمدةتزیدلا.5
.حدةعلىبرنامجلكلالرعایةوتكون

سجلاتفيوالمصروفاتالإیراداتبالمدرسةالمالیةاللجنةتوَُثق.6
خاصة.

47
منمعتمدةمتخصصةجھاتمعالاتفاق

لتشغیلالعلاقةذاتالحكومیةالقطاعات
.المدرسيالمقصف

.المدرسيالصندوقبلجنةالصلاحیةھذهتختص
المظاریففتحیوموتحدیدذلكفيالنظاموفقالمقصفتشغیلعنالإعلان.1

.والتعلیمالتربیةإدارةمنقائمةمناقصةضمنالمقصفیكنلمما
الصحیةبالاشتراطاتوفاءالأكثرواختیارالمظاریفبفتحاللجنةتقوم.2

.عطاءوالأعلى
وفقللمقصفالمشغلةالجھةمعالاتفاقعلىالمدرسةمدیرتوقیع.3

الجھةإلىمنھصورةوإرسالالمدرسیةللمقاصفالموحدالعقدنموذج
.التعلیمالتربیةإدارةفيالمختصة

48
المعتمدةالأھليالتدریبمؤسساتمعالاتفاق
وفقلمنسوبیھابالمدرسةتدریبیةبرامجلتنفیذ

.إمكاناتھا

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
المدرسة.لمنسوبيالمھنیةالتنمیةخطةضمنالبرامجتكون.1
بالأغلبیة.التدریبیةالبرامجعلىالمجلسموافقة.2
بھا.المھنیةوالتنمیةالتدریبلتوطینالمدرسةإمكاناتتوظیف.3

50

شاغليمنخمسةعنیزیدلاماترشیح
لغرضلانتدابھمبالمدرسةالتعلیمیةالوظائف

،وتختصالدراسيالعامفيالمھنیةالتنمیة
)800(عنطلابھاعددلایقلالتيبالمدارس

.طالب

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
الوظائفشاغليانتدابخطةالمجلسعلىالمدرسةمدیریعرض.1

خطةفيالمعتمدةالمھنیةالتنمیةبرامجضمنبالمدرسةالتعلیمیة
.بالأغلبیةعلیھاالمجلسموافقةوتكونالمدرسة

قراروإصدارالمبلغعلىللارتباطوالتعلیمالتربیةإدارةإشعار.2
العامفيللمكلفأیامخمسةعنیزیدلابماالتنفیذقبلالانتداب
.الدراسي

البرنامج.حضورمنلیتمكنالقراربصدوررسمیاًالمكلفإبلاغ.3
مرتبطةمالیةرسومأيوالتعلیمالتربیةإدارةأوالمدرسةتتحمللا.4

.للبرنامجالمنتدببحضور

51

تعذرحالفيالمدرسةلنظافةالعمالةتأمین
العمالةتقملم،أوالنظافةمتعھديمعالتعاقد

بالعملتقملمأو،العملبمباشرةمعھاالمتعاقد
.ذلكفيالمتبعةالأنظمةوفقالمطلوب

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
المعتمدة.والمخصصاتالتنظیماتوفقالمطلوبةالعمالةتأمین.1
.والتعلیمالتربیةلإدارةللصرفالمؤیدةالمستنداترفع.2

52
لإجراءالمختصةالمؤسساتمعالتعاقد

وفقللمدرسةالطارئةالصیانةعملیات
.المخصصةالمیزانیة

.بالمدرسةالمالیةباللجنةالصلاحیةھذهتختص
الطارئةللصیانةالمخصصةالسلفةبتسلیموالتعلیمالتربیةإدارةتقوم.1

.للمدرسة
لابماطالب)200(عنطلابھاعددیقلالتيللمدارسالتعاقدیكون.2

.ریالآلافخمسةعنیزید
طالب)400(إلــى)200(منطلابھاعددالتيللمدارسالتعاقدیكون.3

.ریالآلافعشرةعنیزیدلابما
طالب)400(مـــــــــــــنأكثرطلابھاعددالتيللمدارسالتعاقدیكون.4

.ریالألفعشرخمسةعنیزیدلابما
قبلالسلفةلتسدیدالمصروفاتجمیعبالمدرسةالمالیةاللجنةتوَُثِّق.5

الاحتفاظمع،ذلكفيالرسمیةالتنظیماتوفقالمالیةالسنةنھایة
بالمدرسةخاصبملفوالفواتیرالإجراءاتمنبصورة

التطبیقمتطلبات
أمامـــھ.تقفالتيالمعوقاتومعالجةالتطبیقلدعموبناتبنینالمعنیةوالقطاعاتالتعلیموكالتيمنتنفیذیةلجنةالوزارةتشَُكِّل:أولاً



ً المحلیةالخبرةفیھتلتقي،الممیزةالخبرةبیوتبعضبمشاركةالمدرسیةللقیادةسنویاًملتقىـوبناتبنینالتعلیموكالتاـالوزارةتعَْقدِ:ثانیا
منلعددالمھنیةوالتنمیةللتطویرمتنوعةوفعالیاتعملورشعلىویشتمل،المدرسیةالقیادةمجالفيالحدیثةوالنماذجالتجاربفیھوتعرض،والدولیة

.المتقدمةومھاراتھاالمدرسیةالقیادةمجالفيالمدارسومدیراتمدیري
معالاتفـــاقدونالنظاميوضعھــایغیرأومنھاصلاحیةأيیلغيمابإصداروالتعلیمالتربیةإداراتفيأوالوزارةفيجھةأيقیامعدم:ثالثاً

.الصلاحیةلصاحببذلكالعرضثمــوبناتبنینالتربويللإشرافالعامةالإدارةـعلیھاالإشرافجھـــة
عنھـ1432/1433الدراسيالعامنھایةقبل،الصلاحیةلصاحبدراسةتقدیــــموبنـــاتبنـــینالتربــويللإشرافالعامةالإدارةتتولى:رابعاً

.تطویرھاومتطلباتالمیدانفيوأثرھافاعلتیھا



تفوضلاللمدیرةصلاحیات
التنفیذإجراءاتالصلاحیاتم

والتفسحالصباحيالاصطفافبرنامجإیقافأوتأجیل1
كانت،إذاالجویةالأحوال،حسبالمدرسةفناءفي

.للطلابضرراًتسبب

.لغیرهتفوضولاالمدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.بذلكالمدرسةمدیرمنفوريقرارإصدار.3
.رسمیابذلكوالتعلیمالتربیةإدارةإشعار.4

فيوالفسحالحصصزمنعلىالمؤقتالتعدیل2
تعلیمیة.مصلحةیحققبماالمدرسيالجدول

.لغیرهتفوضولاالمدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
المعتمد.البرنامجتنفیذمتطلباتتحدید.1
لابماالبرنامج،حاجةمعالمتوافقالمدرسيالبرنامجتصمیم.2

مرتینالتعدیلیتجاوزألاالدراسیة،علىالمقرراتبإنجازیخل
.مرةكلفيأقصىكحدأیامخمسةولمدةالدراسي،الفصلفي

التربیةإدارةفيالمختصةالجھةوإشعارالقرار،إصدار.3
البرنامج.بخطةرسمیاًوالتعلیمالتربیةومكتبوالتعلیم،

3
طلابمنلمجموعةالدراسيالیومزمنزیادة

لبرنامجیومیاً،واحدةساعةعنیزیدلابماالمدرسة،
تعلیمي.أوتربوي

.لغیرهتفوضولاالمدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.التنفیذقبلرسمیاًالطلابأمورأولیاءموافقةأخذ.1
المدرسة.منسوبيمنالبرنامجفيالمشاركینموافقةأخذ.2
التربیةإدارةفيالمختصةالجھةوإشعارالقرار،إصدار.3

رسمیاً.والتعلیمالتربیةومكتبوالتعلیم،

4
قائمةمنللمدرسةوكیلاًللعملیرشحمناختیار

المدارسمدیريلجنةلدىالموجودةالأسماء
.والتعلیمالتربیةبإدارةووكلائھا

لغیره.تفوضولاالمدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
وآلیاتضوابطعلیھمانطبقتالذینأسماءقائمةعلىالاطلاع.3

بإدارةووكلائھاالمدارسمدیريلجنةلدىالموجودةالتكلیف
والتعلیم.التربیة

تكلیفھلیتمالأسماءقائمةمنــرغباتھوفقــالمرشحاختیار.4
التربیةبإدارةووكلائھاالمدارسمدیريلجنةطریقعن

.والتعلیم

5

یزیدلابماالطارئةالحالاتفيالمدرسيالدوامتعلیق
رسمیاًوالتعلیمالتربیةإدارة،وإشعارواحدیومعن

یتسببلا،وبماالیومنفسفيومبرراتھبالإجراء
وفقبالإجراءأمورھمأولیاء،وإحاطةللطلاببأذى

لذلك.المنظمةالضوابط

.لغیرهتفوضولاالمدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
المحددللیومالدراسةبتعلیقمحضراًالمدرسةمدیریعد.4

.ذلكومبررات
بالإجراءرسمیاًأمورھمأولیاءوإشعارالطلابسلامةتأمین.5

.المتخذ
منبصورةوالتعلیمالتربیةومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةتزوید.6

.والمحضرالإجراءات



التنفیذإجراءاتالصلاحیاتم

6

تقتضیھاأعمالبأیةالمدرسةفيالعاملینتكلیف
الدراسيالعامأثناءوالتربويالتعلیميالعملطبیعة
لا،وبماذلكفيوالتعلیماتواللوائحالأنظمةوفق
.للمكلفالأساسيبالعملیخل

.لغیرهتفوضولاالمدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.العاملینمنالمدرسةاحتیاجتحدید.4
التيوالتعلیماتواللوائحالأنظمةعلىالمدرسةمنسوبيإطلاع.5

.منھملكلوالواجباتالحقوقتحدد
.التكلیفقراراتإصدار.6

تفوضلاللمدیرةصلاحیات

التنفیذإجراءاتالصلاحیاتم

7

والتعلیمالتربیةلمدیرالمباشرةالمخاطبة
للدینمساسفیھاالتيالقضایابشأن

یتعلقماأو،وأمَْنھِالوطنوسیاسة
.المخدراتأوبالسلوك

لغیره.تفوضولاالمدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.بشأنھامحضروإعدادالقضیةمنالتحقق.3
والتعلیمالتربیةمكتبوتزویدوالتعلیمالتربیةمدیرإلىخطابرفع.4

.منھبصورة

المدرسة.فيالعاملینجمیعأداءتقویم8

.لغیرهتفوضولاالمدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.علیھاالعاملینوإطلاعالمعتمدةالتقویمأدواتتفعیل.6
الأداءخلالمنالفنیةمستویاتھمحسبــالمدرسةمنسوبيتصنیف.7

وزیاراتمنھمبكلالخاصوالملفالماضیةالأعوامفيالوظیفي
والمیدانیةالفنیةالزیاراتمراتعددلتحدیدـــوالمختصینالمشرفین
.منھملكلالمناسبة

.تقدیراتمنیوضعلماالمؤیدةالشواھدوجودمنالتحقق.8
.بھالخاصالتقویمبطاقةعلىموظفكلإطلاع.9
التعلیمالتربیةإدارةإلىالوظیفيالأداءتقویمنموذجأصلإرسال.10

.الاعتمادبعدمنھبصورةوالاحتفاظلاعتماده

9
یستحقونالذینالمعلمینتسمیةاعتماد
التيالانتظارحصصتدریسعنمكافأة

علىزیادةغائبمعلمعنبدلاًبھایقومون
.حصة)24(الرسمينصابھم

لغیره.تفوضولاالمدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
حصة)24(عنالمعلمینأنصبةزادتإذالمكافأةالمعلمیستحق.1

.دراسيأسبوعخلالمنھملكلوانتظارأساسیة
للمكافأةاستحقاقھمیكونرسميبقرارأنصبتھمالمخفضةالمعلمون.2

منالرسمينصابھمعلىزیادةبھایكلفونالتيالانتظارحصصبعدد
.الحصص

المعلمعلیھایستحقالتيالانتظارحصصلعددالأعلىالحدیكون.3
.فقطالأسبوعفيحصصأربعمكافأة

أوداعمةــتعلیمیةمادةالمعلمیقدمأنالمكافأةعلىللحصولیشترط.4
.الانتظارحصةزمنطولللطلابالدراسیةبالمادةترتبطـــجدیدة

لمماالإنجلیزیةواللغةالطبیعیةوالعلومالریاضیاتلمعلميالأولویةتكون.5
.آخرتخصصبالمدرسةوالإرشادالتوجیھلجنةتحدد

نصابھممنأكثرانتظارحصصأدواالذینشھریاًالمعلمینحصر.6
شؤونإلىشھركلنھایةفيبذلكوالرفعدراسيأسبوعأيخلال

وسبعینخمسةــالمكافأةلصرفوالتعلیمالتربیةإدارةفيالموظفین
.انتظارحصةكلعنــریال

لطلبالمؤديالغیابأسبابدراسةوالتعلیمالتربیةمكتبیتولى.7
وجد.إنالخللمعالجةعلىوالعمللھالتابعةبالمدارسالمكافأة



التنفیذإجراءاتالصلاحیاتم

المدرسةمجلسلجنةأعضــاء

بھالمكلفةالعملالتوقیعالاسمم
1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12



13

14

15

16



المدیرةتفوضھاصلاحیات
التنفیذإجراءاتالصلاحیاتم

المدرسیةوالنشاطاتللبرامجالتشغیلیةالخططاعتماد-1
.فیھاوالمشاركینعلیھاالمشرفینوالطلابیة،واختیار

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.المدرسيالتخطیطفریقتشكیل.1
المدرسیةوالنشاطاتالمجالاتلجمیعالمدرسةخطةإعداد.2

المبلغةالقطاعاتخططضوءوفيالمدرسةإمكاناتوفق
.للمدارس

منسوبيلجمیعالتشغیلیةالخططعلىالمدرسةمدیرموافقة.3
المدرسة

.اللازمةالقراراتإصدار.4
.الخططتنفیذمتابعة.5
.اللازمةالتقاریروإعدادوالنشاطاتوالبرامجالخططتقویم.6

،حسبالاضطراریةالإجازاتالمدرسةمنح منسوبي-2
.التعلیمیةللمصلحةمحققاًیراهما

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.المعتمدالنموذجحسباضطراریةإجازةبطلبالمعنيیتقدم.4
.الاضطراریةللإجازةالطلبمقدمأحقیةمنالتأكد.5
.بذلكالمعنيوإشعارالإجازةمنجقراراعتماد.6

3-
لائحة،وفقالمدرسةلمنسوبيالمرضیةالإجازةمنح
التربیةإدارةموافاة،معالمرضیةالإجازةتقاریرمنح

.بشأنھااللازمإكماللیتمالإجازةمنحبقراروالتعلیم

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
الإجازةتقاریرمنحلائحةوفقالطبيالتقریریكونأن.4

.المرضیة
.الإجازةمنحقرارإصدار.5
والتعلیمالتربیةإدارةفيالمعنیةالجھةإلىالقرارإرسال.6

.منھبصورةوالاحتفاظ

4
نظر،ولفتالمدرسةمنسوبيمنلأيالخطیةالمساءلة
،فيوالتعلیمالتربیةلإدارةإحالتھ،أومنھمالمقصر

.ذلكیستدعيماوجودحالة

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
واللوائحالنظامومعطیاتالحالةوفقالمقصرمساءلة.3

.والتعلیمات
.المــُسَاءللإجابةوفقاًالمناسبالإجراءاتخاذ.4

5
أوخطیربمرضإصابتھفيیشتبھلمنالسماحعدم
العملمواصلةمنالمدرسةمنسوبـــــيمنمعدٍ

.بھاالدراسةأوبالمدرسة

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
كافةعنمعدٍأوخطیربمرضإصابتھفيالمشتبھعزل.4

إنالمدرسیةالصحیةالوحدةإلىوتحویلھالمدرسةمنسوبي
أخرى.أھلیةأوحكومیةصحیةجھةأيأووجدت

ورسمیاً.حینھفيإصابتھفيالمشتبھالطالبأمروليإشعار.5
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معدٍأوخطیربمرضإصابتھفيللمشتبھبالعودةالسماحعدم.6
أوسلامتھیؤكدطبیاًتقریراًیحضرأنبعدإلاالمدرسةإلى
منوخلوهالمدرسةمنسوبيعلىأونفسھعلىخطورتھعدم

.العملأوالدراسةمواصلةعلىوقدرتھالمرض

6

منالمتأخرینوالمتغیبینعلىالحسمقراراتإصدار
،وإبلاغوالتعلیماتالأنظمة،وفقالمدرسةمنسوبي

أقربمنلتنفیذهبالقراررسمیاًوالتعلیمالتربیةإدارة
.ـالعملمقابلالأجرـشھريراتب

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.المعتمدالنموذجحسبوالمتأخرالمتغیبمساءلة.4
بإدارةالموظفینشؤونإدارةوإبلاغالحسمقرارإصدار.5

.منھبصورةالمعنيتزویدمعبذلكوالتعلیمالتربیة
بتزویدوالتعلیمالتربیةبإدارةالموظفینشؤونإدارةتقوم.6

.الحسمتنفیذقرارمنبصورةالمدرسةمدیر

المدیرةتفوضھاصلاحیاتتابع
التنفیذإجراءاتالصلاحیاتم

7
المكلفالمدرسةمبنىاستئجارلجنةفيالمدرسةتمثیل

.بإدارتھا

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
استئجارلجنةمحضرفيالمدرسةمدیروتوقیعاسمتضمین.3

.المبنى
كتابیاً.التحفظحقالمدرسةلمدیر.4

مبنىترمیممقایسةإعدادلجنةفيالمدرسةتمثیل8
بإدارتھا.المكلفالمدرسة

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
مقایسةلجنةمحضرفيالمدرسةمدیروتوقیعاسمتضمین.3

.المدرسةمبنىترمیم
كتابیاً.التحفظحقالمدرسةلمدیر.4

بعدالمدرسيالمبنىاستلاملجنةفيالمدرسةتمثیل9
.التأھیلأوالترمیمأوالصیانةأعمالانتھاء

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
استلاملجنةمحضرفيالمدرسةمدیروتوقیعاسمتضمین.3

.المدرسةمبنى
.كتابیاًالتحفظحقالمدرسةلمدیر.4

فيالعلاقةذاتالحكومیةالجھاتمعالمباشرالتواصل10
.الطارئةالحالات

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
الطارئة.بالحالةمحضرإعداد.4
الطارئة.بالحالةالمعنیةللجھةالعاجلالإشعار.5
رسمیاًوالتعلیمالتربیةومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةتزوید.6

الإجراء.منبصورة

.الطلابنقلمتعھديأداءتقویم11

المدرسة.بمدیرالصلاحیةھذهتختص
علیھاالمتعھدینوإطلاعذلكفيالمعتمدةالتقویمأدواتتفعیل.3

.
أوالعقدبتمدیدوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصةالجھةإبلاغ.4

.إنھائھ

المتنقلینوالطلابالثابتةالمعلمینفصولتنظیماعتماد12
المدرسي.الجدولفعالیاتأثناء

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
.التنظیمتطبیقإمكانیةدراسة.1
.المدرسةبیئةمعیتناسبمتكاملتنظیمإعداد.2
.بالأغلبیةالمدرسةمعلميموافقةعلىالحصول.3
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13

الأولالدوراختبارعنالمتأخرالطالبعذرقبول
زمننصفعنیزیدلاالثاني،بمابفصلیھ،والدور

لجنةمنالطلابأحدخرجقدیكونوألاالمادةاختبار
والثانویةالمتوسطةالمدارسبمدیريالاختبار،وتختص

.

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
النظاملجنةوإبلاغالاختبارللجنةبالدخولللطالبالسماح.3

.بذلكوالمراقبة
لجنةلدىیحفظبمحضرالطالبعذرالمدرسةمدیریوَُثق.4

.والمراقبةالنظام

14

اختباراتأسئلةبوضعالمعلمینمنیراهمنتكلیف
التيالصفوفلغیرتخصصھفيالدراسیةالمواد

والثانویةالمتوسطةالمدارسبمدیريوتختصیدرسھا
.

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
ونموذجالأسئلةبوضعالبدیلالمعلمبتكلیفقرارإصدار.3

.كافبوقتالاختبارموعدقبلالإجابة
بصورةالتربويالإشرافإدارةأووالتعلیمالتربیةمكتبتزوید.4

التكلیف.قرارمن

المدیرةتفوضھاصلاحیاتتابع
التنفیذإجراءاتالصلاحیاتم

15

أخرىمھاملھتسندالذيالمعلمنصابتخفیض
حصصستعننصابھیقللابالمدرســـة،بحیـــث

،بعدالحصصمنفائضوجودحالفيأسبوعیاً،وذلك
التشكیلوفقالتخصصفيالدراسیةالخطةتغطیة

للمدرسة.المعتمدالمدرسي

المدرسة.بمدیرالصلاحیةھذهتختص
.المدرسةفيالمعلمینأنصبةمنالفائضحصر.6
والمعنیین،نصابھالمخفضللمعلمالمسندةالمھامتحدید.7

.للمدرسةالتعلیمیةالمصلحةیحققبمابالتخفیض
.التكلیفتقرارإصدار.8
ومنالتجربةسنةفيالجدیدالمعلمالصلاحیةھذهتشمللا.9

.نظامیةعقوبةبحقھصدر
التربیةومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصةالجھةتزوید.10

.التكلیفقرارمنبصورةوالتعلیم

16

حسبالمعلمینبینالدراسیةالموادتوزیعاعتماد
توفرحالةفيالابتدائیةالمرحلةوفيالتخصصات،

العام،بدایةفيالمدرسیةالجداولوتوزیعالتخصص،
الحاجة.عندالدراسيالعامأثناءوتعدیلھا

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
وتدریسالدراسیةالخطةتطبیقیضمنبماالجدولإعداد.5

.لأنصبتھمالمعلمین
الانتظارتوزیعجدولمثلالمساندةالمدرسیةالجداولإعداد.6

.الخالاختبارات،...وملاحظةوالمناوبة
التعلیمیةالمصلحةتحقیقالمدرسیةالجداولإعدادفيیراعى.7

.الرسمیةالتعلیماتوتطبیق
فیماكلالمدرسةمنسوبيوإبلاغاللازمةالقراراتإصدار.8

یخصھ.

17
أثناءالمدرسةلمنسوبيالمھنیةالتنمیةبرامجاعتماد
ولقاءاتالزیاراتوتبادلالتدریب؛ مثلالدراسيالیوم

بماالنقاش،وحلقاتالعملوورشالتخصصمعلمي
.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
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واحتیاجالطلابومصلحةالدراسيالجدولیناسب
.منھمكلعملوطبیعة

خلالمنالفنیةمستویاتھمحسبالمدرسةمنسوبيتصنیف.7
منھمبكلالخاصوالملفالماضیةالأعوامفيالوظیفيالأداء

.والمختصینالمشرفینوزیارات
.المھنیةاحتیاجاتھمتحدید.8
.المدرسةلمنسوبيالمناسبةالمھنیةالتنمیةبرامجتحدید.9
.بالمدرسةلتنفیذھازمنيبرنامجوإعدادالبرامجاعتماد.10
بھاالمھنیةوالتنمیةالتدریبلتوطینالمدرسةإمكاناتتوظیف.11

.
.البرامجتقویم.12

18
معالتعاقدتعذرحالفيالمدرسةلنظافةالعمالةتأمین

معھاالمتعاقدالعمالةتقملم،أوالنظافةمتعھدي
الأنظمةوفقالمطلوببالعملتقملمأو،العملبمباشرة
.ذلكفيالمتبعة

.المدرسةبمدیرالصلاحیةھذهتختص
المعتمدة.والمخصصاتالتنظیماتوفقالمطلوبةالعمالةتأمین.3
التربیةلإدارةللصرفالمؤیدةالمستنداترفع.4

.والتعلیم

المدرسةمجلسلجنةأعضــاء

بھالمكلفةالعملالتوقیعالاسمم
1

2

3

4

5

6



7

8

9

10

11

12

13

14

15

16



المدرسةمجلسصلاحیات

التنفیذإجــــــــــــــــــــــــــــــــراءاتالصلاحیــــــــــــــــــــــــاتم

1

المجالستشكیلاعتماد
وتفعیلالمدرسةفيواللجان

وأماكنمواعیدوتحدیددورھا
.اجتماعاتھا

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
تحتاجھاالتيواللجانالمجالسبالأغلبیةالمدرسةمجلسیعَْتمد.6

التنظیمیةالقواعدفيوردماعلىعلاوةدائمةبصفةالمدرسة
العامالتعلیملمدارس

.الأعضاءاختیار.7
.والمسؤولیاتالمھامتحدید.8
.الاجتماعاتوأماكنللمواعیدزمنيبرنامجإعداد.9
.القراراتإصدار.10
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2

واللجانالمجالسدمج
ــالحاجةعندــالمدرسیة

التنظیمیةالقواعدفيالواردة
عداـــالعامالتعلیملمدارس
ولجنةالمدرسةمجلس

لاوبماــوالإرشادالتوجیھ
وتختصمھامھاعلىیؤثر

عددیكونالتيبالمدارس
عشرخمسةبھاالمعلمین

.فأقلمعلماً

المدرسة.بمجلسالصلاحیةھذهتختص
وفقاًوالمسؤولیاتالمھامیتضمنتصوروإعدادالدمجآلیةدراسة.1

الجدید.للتشكیل
.بالأغلبیةالدراسةعلىالمدرسةمجلسموافقة.2
.الاجتماعاتوأماكنمواعیدوتحدیدالقرارإصدار.3
التربیةومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمدرسیةالإدارةتزوید.4

.القرارمنبصورةوالتعلیم

3

الرحلاتبرنامجاعتماد
التعلیمیةالطلابیةوالزیارات

یومعنمدتھاتزیدلاالتي
النطاقداخلواحددراسي

التربیةلإدارةالجغرافي
بالمدارسوتختصوالتعلیم

(طلابھـــــاعددیبلغالتي
فأكثر.طالب)500

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
قبلمنعلیھاوالمشرفینوبرامجھاالتعلیمیةالزیارةأوالرحلةإقرار.1

بذلك.الخاصةالتنظیماتوفقبالأغلبیةالمجلس
التربیةومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصالقسمإشعار.2

والتعلیم.
التنفیذ.قبلرسمیاًالطلابأمورأولیاءموافقةأخذ.3
والتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصللقسمالبرنامجتنفیذعنتقریررفع.4

تنفیذمنأسبوعأقصاهموعدفيوالتعلیمالتربیةلمكتبوصورة
البرنامج.

4

مواقعوتغییرتحدیداعتماد
والمكتبةالدراسیةالحجرات

الوظائفشاغليوغرف
والإداریة.التعلیمیة

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
أعدتالتيعداالمدرسيالمبنىفيالمواقعجمیعالصلاحیةھذهتشمل.5

.غیرھاإلىنقلھیمكنلالغرض
.المدرسيالمبنىتشغیلخطةالمجلسعلىالمدرسةمدیریعرض.6
.بالأغلبیةالحجراتمواقعتشغیلخطةعلىالمجلسموافقة.7
.القراراتإصدار.8

المدرسةمجلسصلاحیاتتابع
التنفیذإجــــــــــــــــــــــــــــــــراءاتالصلاحیــــــــــــــــــــــــاتم

5

محددمدرسينشاطتنفیذاعتماد
الدواموقتخارجالمدرسةفي

أیامثلاثةعنیزیدلا،بماالمدرسي
الرسمیةوالضوابطالتعلیمات،وفق

علىیترتبلاأن،علىذلكفي
مالیةالتزاماتأيالنشاطتنفیذ
.والتعلیمالتربیةإدارةعلى

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
.المدرسةخطةضمنمعتمدةالمدرسیةالنشاطاتجمیعتكونأن.8
بالأغلبیة.النشاطعلىالمجلسموافقة.9
یجوزولا،النشاطعلىمباشراًمشرفاًالمدرسةمدیریكون.10

تنفذ.التيالفعالیاتجمیععنمسئولاًویكون،بذلكغیرهتكلیف
المتمیزینالمدرسةمعلميمنالنشاطفيللعاملینالتكلیفیكون.11

للقیامالمدرسةخارجمنأحدتكلیفیجوزولاالحسن،بسلوكھم
.العملبذلك
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وأخذالمدرسيالنشاطفيالمشاركینالطلاببأسماءبیانإعداد.12
.أمورھمأولیاءموافقة

ومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصةالجھةتزوید.13
.النشاطلذلكالعملبخطةرسمیاًوالتعلیمالتربیة

وفقاللازمةالدوریةبالتقاریروالتعلیمالتربیةإدارةتزوید.14
.الرسمیةالتنظیمات

التربویةالدراساتبإجراءالقیام6
المدرسة.منسوبيعلى

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
وأغراضالبحث،ومنھجیةومبرراتھا،الدراسة،موضوعیحدد.1

علىالموضوعویعرضالمدرسة،مستوىعلىمنھاالاستفادة
.المجلس

.بالأغلبیةالقرارالمدرسةمجلسیعتمد.2
ومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةفيالاختصاصذاتالجھاتتزود.3

.الدراسةبنتائجوالتعلیمالتربیة

7
لدعمالتعلیمیةالتجاربتطبیق
فيوالتعلمالتعلیمأداءكفاءة

.المدرسة

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
الأداءكفاءةلدعمتجریبھاالمرادالتعلیمیةللفكرةمطبوععلميتصوریعَُد.1

.دراسیینعامینعنالتطبیقمدةتزیدألاعلىوالتعلیميالتربوي
علیھاالموافقةوتكونالمدرسةمجلسعلىالمقترحةالتجربةتعُْرض.2

.بالأغلبیة
.المدرسةخطةفيالتجربةتضَُمَّن.3
والتعلیمالتربیةومكتبوالتعلیم،التربیةإدارةفيالمختصةالجھةإشعار.4

.البرنامجبخطةرسمیاً
.نھایتھإلىالتطبیقبدایةمنالتجربةتوَُثق.5
والمؤشرات،بالدلائلمدعمةالمدرسةلمجلسوختامیةدوریةتقاریرتعَُد.6

.إیقافھاأوالتجربةفيالاستمرارمناسبةبموجبھایقرر
عنھا،بتقریروالتعلیمالتربیةإدارةالمدرسةتزودالتجربةنجاححالفي.7

.مناسبةأخرىمدارسفيتطبیقھافيللتوسع

8

ـالمدرسةمننقلھالمرادالمعلمتحدید
درجةوثمانینخمسعنأداؤهقلالذي

لآخرالمعتمدالوظیفيالأداءتقویمفي
یزیدلا،وبماأخرىمدرسةإلىـعامین

على،الدراسيالعامفيواحدمعلمعن
نقلأوماليالتزامذلكعلىیترتبألا

تسدیدهیمكنلاعجزأوللمعلمخارجي
المدارسبمدیريوتختصالمدرسة،في

طالب)500(عنطلابھاعددیزیدالتي

المدرسة.بمجلسالصلاحیةھذهتختص
وتكونالمدرسةمجلسقبلمنالمعلمبنقلالتوجیھمسوغاتدراسة.3

بالأغلبیة.علیھاالمجلسموافقة
الموعدضمنالمعلمینشؤونإلىنقلھالمرادالمعلموبیاناتباسمالرفع.4

المعلمین.نقللحركةرسمیاًالمحدد

المدرسةمجلسصلاحیاتتابع
التنفیذإجــــــــــــــــــــــــــــــــراءاتالصلاحیــــــــــــــــــــــــاتم

الوظائفشاغليمنأيبنقلالتوجیھ9
التعلیمیةالوظائفشاغليو،الإداریة

أداؤهقلإذاالمعلمینغیرمنبالمدرسة

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
المجلسموافقةوتكونالنقلمسوغاتالمجلسعلىالمدرسةمدیریعرض.4

بالأغلبیة.علیھا



الأداءتقویمفيممتاز""تقدیرعن
.عامینلآخرالمعتمدالوظیفي

شاغليلنقلوالتعلیمالتربیةإدارةفيالموظفینشؤونإدارةمخاطبة.5
تاریخمنأسبوعینخلالقبلھممنأخرىجھةإلىالإداریةالوظائف

.الخطاباستلام
الوظائفشاغليلنقلوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصةالجھةمخاطبة.6

منأسبوعینخلالقبلھممنأخرىمدرسةإلىالمعلمینغیرمنالتعلیمیة
.الخطاباستلامتاریخ

برامجلرعایةالخاصالقطاعمعالاتفاق10
الأھدافمعینسجمبماالمدرسة
واللوائحالنظام،وفقالتربویة

.الرسمیةوالتعلیمات

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
.المدرسةخطةضمنرعایتھاالمرادوالأنشطةالبرامجتحدید.7
فقط.التربویةالأھدافمعتنسجمالتيوالدعایةالرعایةقبول.8
.بالأغلبیةذلكعلىالمجلسموافقة.9
فيالمنفذةالبرامجلرعایةمباشرةالخاصالقطاعمعالمدرسةمدیریتفق.10

.رسمیةمخاطباتوفقالمدرسة
وتكونمدرسيبرنامجأيلرعایةدراسيفصلعنالاتفاقیةمدةتزیدلا.11

.حدةعلىبرنامجلكلالرعایة
خاصة.سجلاتفيوالمصروفاتالإیراداتبالمدرسةالمالیةاللجنةتُوَثق.12

الأھليالتدریبمؤسساتمعالاتفاق11
بالمدرسةتدریبیةبرامجلتنفیذالمعتمدة

.إمكاناتھاوفقلمنسوبیھا

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
المدرسة.لمنسوبيالمھنیةالتنمیةخطةضمنالبرامجتكون.4
بالأغلبیة.التدریبیةالبرامجعلىالمجلسموافقة.5
بھا.المھنیةوالتنمیةالتدریبلتوطینالمدرسةإمكاناتتوظیف.6

شاغليمنخمسةعنیزیدلاماترشیح12
لانتدابھمبالمدرسةالتعلیمیةالوظائف

الدراسيالعامفيالمھنیةالتنمیةلغرض
عددیقللاالتيبالمدارس،وتختص

.طالب)800(عنطلابھا

.المدرسةبمجلسالصلاحیةھذهتختص
التعلیمیةالوظائفشاغليانتدابخطةالمجلسعلىالمدرسةمدیریعرض.5

وتكونالمدرسةخطةفيالمعتمدةالمھنیةالتنمیةبرامجضمنبالمدرسة
.بالأغلبیةعلیھاالمجلسموافقة

قبلالانتدابقراروإصدارالمبلغعلىللارتباطوالتعلیمالتربیةإدارةإشعار.6
.الدراسيالعامفيللمكلفأیامخمسةعنیزیدلابماالتنفیذ

البرنامج.حضورمنلیتمكنالقراربصدوررسمیاًالمكلفإبلاغ.7
بحضورمرتبطةمالیةرسومأيوالتعلیمالتربیةإدارةأوالمدرسةتتحمللا.8

.للبرنامجالمنتدب

المدرسةمجلسلجنةأعضــاء
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والإرشادالتوجیھلجنةصلاحیات
التنفیذإجــــــــــــــــــــــــــــــــراءاتالصلاحیــــــــــــــــــــــــاتم

أوالمدرسةفيالفصولعددزیادةاعتماد1
بالمدرسة.والإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختصمنأسبوعینأولخلالالحاجةعندتقلیصھا



التنفیذإجــــــــــــــــــــــــــــــــراءاتالصلاحیــــــــــــــــــــــــاتم

المقررةالمعادلةوفقدراسيفصلكلبدایة
الفصولعددمعالطلابعددـالوزارةمن

عددفياحتیاجعلیھیترتبلاوبماـومساحتھا
.المعلمین

كلبدایةمعأوتقلیصھاالمدرسةفيالفصولعددزیادةمسوغاتاللجنةتدرس.3
بالأغلبیة.القرارویتخذالوزارةمنالمقررةالمعادلةوفقدراسيفصل

التربیةومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصةالجھةوإشعارالقرارإصدار.4
.رسمیاًبذلكوالتعلیم

2
شروطعلیھمتنطبقالذینالطلابقبولاعتماد
المدرسةنطاقخارجھمممنوالتسجیلالقبول

.الجغرافي

بالمدرسة.والإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
قبلالسعودیینالطلابمننطاقھافيالمدرسةتخدمھممنجمیعبقبولالالتزام.4

.الدراسيالعامبدایة
الجغرافيالنطاقخارجمنالطلاببقبولالدراسيالعامبدایةمعاللجنةتبدأ.5

لاوبما،نطاقھافيالمدرسةتقبلھممنأولویةعلىذلكیؤثرألاعلىللمدرسة،
وفقمساحتھاحسبالفصولفيالطلابعددأوالمدرسةمیزانیةزیادةعلىیؤثر

رسمیاً.المحددةالنسب
الإجراءاتواستكمالاللجنةمنعلیھمالموافقالطلابقبولقراراتإصدار.6

.التسجیلفيالرسمیة

3
المعادلةوفقالفصولفيالطلابتوزیعاعتماد

توزیعھموإعادةوالطلاببالفصولالخاصة
.التعلیمیةالمصلحةتقتضیھما،حسب

بالمدرسة.والإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
والإرشادالتوجیھلجنةقبلمنالفصولفيالطلابتوزیعمسوغاتدراسة.4

.دراسيفصلكلبدایةقبلبالمدرسة
.بالأغلبیةاللجنةرأيتحدید.5
القرار.إصدار.6

4

السنوكبارالرسوبمتكرريللطلابالسماح
وكبیراتالثالثةللسنةالرسوبومتكررات

إحالة،أوبالمدرسةالدراسةبمواصلةالسن
،وإحالةاللیلیةأوالمسائیةالمدارسإلىالبنین
التعلیماتوفقالكبیراتتعلیملمدارسالبنات

.واللوائح

بالمدرسة.والإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
الثالثةللسنةالرسوبومتكررات،السنوكبارالرسوبمتكرريالطلابحصر.7

.السنوكبیرات
بالمدرسة.والإرشادالتوجیھلجنةقبلمنوأحوالھنأحوالھمدراسة.8
.لھنأولھماللجنةموافقةتمتللذینالدراسةبمواصلةقرارإصدار.9
مدرسةأقربإلىبالمدرسةالدراسةبمواصلةلھمیسمحلمالذینالطلابتحویل.10

.للبنینلیلیةأومسائیةللطالب
أقربإلىبالمدرسةالدراسةبمواصلةلھنالموافقةتتملماللاتيالطالباتتحویل.11

.الكبیراتتعلیممدارسمنللطالبةمدرسة
.بذلكوالتعلیمالتربیةومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصةالجھةإشعار.12

معیتعارضلا،بماللطلابالحوافزمنح5
.والتعلیماتواللوائحالأنظمة

بالمدرسة.والإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
.بالأغلبیةعلیھاالموافقةوتكونللطلابالحوافزمنحمعاییراللجنةتعُِد.6
.المدرسةمواردمنللحوافزمیزانیاتتخصیص.7
.اللازمةالفرعیةاللجانتشكیل.8
.نوعھاواقتراحللحوافزالمستحقینالطلابحصر.9
.اللازمةالقراراتإصدار.10

الموادلبعضإثرائیةأوعلاجیةحصصإضافة6
الدراسیة.الخطةفيالمقررةالدراسیة

بالمدرسة.والإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
فيالدراسيالتأخرلمعالجةحاجةفیھایظھرالتيالدراسیةالمواداللجنةتحدد.1

دراسیاً.والمتفوقینالموھوبینللطلابالإثراءالتحصیل،أومھارات
بالأغلبیة.الإضافیةالحصصاللجنةتعتمد.2
یكملبماالمعلمینجداولفيالفراغاتباستثمارالحصصھذهلتدریسخطةتعد.3

المدرسة،فيالدراسیةالمقرراتخطةباستكمالیخللاوبماالرسمیة،أنصبتھم
المدرسة.خطةفيتضمنأنعلى

البرنامج.بخطةالبرنامجفيالمشاركالطالبأمروليإشعار.4
البرنامج.بتنفیذعلاقةلھمومنالمعلمینتكلیف.5
بنسخةوالتعلیمالتربیةإدارةوتزودالتطبیق،نھایةإلىبدایتھمنالبرنامجیوَُثق.6

منھ.

والإرشادالتوجیھلجنةصلاحیاتتابع



التنفیذإجــــــــــــــــــــــــــــــــراءاتالصلاحیــــــــــــــــــــــــاتم

7
التربویةالخدماتمركزفتحاعتماد

وفقبالمدرسةللطلابوالتعلیمیة
المدرسة.وإمكاناتالمعتمدةالضوابط

بالمدرسة.والإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
قبلمنللطلابوالتعلیمیةالتربویةالخدماتمركزلفتحالمدرسةحاجةدراسة.3

علىالموافقةوتكونذلك،فيالرسمیةالتنظیماتوفقبالمدرسةاللجنة
.بالأغلبیةافتتاحھ

التربیةومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصةالجھةوتزویدالقرارإصدار.4
منھ.بنسخةوالتعلیم

8

خطراًسلوكھیمثلالذيالطالبتحدید
إلىلینقلالمدرسةمنسوبيمنأيعلى

بمدیري،وتختصأخرىمدرسة
.والثانویةالمتوسطةالمدارس

بالمدرسة.والإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
.والمواظبةالسلوكتنظیمقواعدوفقاللازمةالإجراءاتاتخاذ.6
.بالمدرسةاللجنةقبلمنالطالبحالةدراسة.7
.رسمیاًبذلكالطالبأمروليإشعار.8
أخرىمدرسةإلىالطالببنقلقرارلإصداروالتعلیمالتربیةإدارةمخاطبة.9

.بالقرارالمدرستینوتزوید
البرامجعنبتقریرالطالبإلیھاالمنقولالمدرسةبتزویدالأولىالمدرسةتقوم.10

وضعھ.لعلاجوالمقترحةلھنفذتالتي

9

الدراسيالفصلخلالالتقویمإعادة
منمجموعةأولطالــــــــــب

المدارسبمدیريالطلاب،وتختص
.والثانویةالمتوسطة

بالمدرسة.والإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
بالأغلبیة.الموافقةوتكونالحالةبدراسةاللجنةتقوم.3
.اللازمةالقراراتإصدار.4

10

عندللحصصالدراسیةالخطةتخفیض
بالمدرسةالمعلمینعددفيعجزوجود

المعلمینكافةأنصبةاكتمالبعد
بأعمالالمكلفونفیھمبمنالنظامیة

أمینالنشاط،رائد(التدریسغیر
الإسلامیة،التوعیةرائدالتعلم،مصادر
وكیلعداإلخ،الطلابي...المرشد

العجزلسد)رسمیاًالمكلفالمدرسة
علاجھ.یتمریثمامؤقتاً

بالمدرسةوالإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
فيالمعلمینأنصبةإكمالیضمنبماالبدیلالحصصجدولاللجنةتعد.5

المرحلةفيالمدرسةوأنصبةوالثانویةالمتوسطةالمرحلةفيالتخصص
.الابتدائیة

.المدرسةمنسوبيجمیعوإشعارالقرارإصدار.6
بصورةوالتعلیمالتربیةومكتبوالتعلیمالتربیةإدارةفيالمختصةالجھةتزوید.7

.التخفیضقرارمن
.المعلمینعجزتسدیدعندالرئیسةالخطةإلىالعودة.8

11
معالجةتستھدفبرامجاعتماد

مصلحةتحقیقأوالمدرسیة،المشكلات
تعلیمیة.

.بالمدرسةوالإرشادالتوجیھبلجنةالصلاحیةھذهتختص
المدرسیة،المشكلاتلمعالجةتطبیقھالمرادللبرنامجموثقعلميتصوریعد.1

.المدرسةبیئةتناسبتعلیمیةمصلحةتحقیقأو
.بالأغلبیةالبرامجاللجنةتعتمد.2
.المدرسةخطةفيالبرامجتضمن.3
.البرنامجبتنفیذعلاقةلھمومنالمعلمینتكلیف.4
.التطبیقنھایةإلىبدایتھامنالبرامجتوثق.5
والتعلیمالتربیةإدارةوتزودالتطبیق،نھایةإلىبدایتھمنبرنامجكلیوثق.6

.منھبنسخةوالتعلیمالتربیةومكتب
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5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16





المدرسيالصندوقلجنةصلاحیات
التنفیذإجراءاتالصلاحیاتم

1-

جھاتمعالاتفاق
معتمدةمتخصصة

القطاعاتمن
ذاتالحكومیة

لتشغیلالعلاقة
.المدرسيالمقصف

.المدرسيالصندوقبلجنةالصلاحیةھذهتختص
المقصفیكنلمماالمظاریففتحیوموتحدیدذلكفيالنظاموفقالمقصفتشغیلعنالإعلان.4

.والتعلیمالتربیةإدارةمنقائمةمناقصةضمن
.عطاءوالأعلىالصحیةبالاشتراطاتوفاءالأكثرواختیارالمظاریفبفتحاللجنةتقوم.5
للمقاصفالموحدالعقدنموذجوفقللمقصفالمشغلةالجھةمعالاتفاقعلىالمدرسةمدیرتوقیع.6

.التعلیمالتربیةإدارةفيالمختصةالجھةإلىمنھصورةوإرسالالمدرسیة

المدرسةمجلسلجنةأعضــاء

بھالمكلفةالعملالتوقیعالاسمم
1

2

3

4

5

6

7

8

9
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13

14

15

16





المالیةاللجنةصلاحیات
التنفیذإجراءاتالصلاحیاتم

1

معالتعاقد
المختصةالمؤسسات

عملیاتلإجراء
الطارئةالصیانة

وفقللمدرسة
المخصصةالمیزانیة

.

.بالمدرسةالمالیةباللجنةالصلاحیةھذهتختص
.للمدرسةالطارئةللصیانةالمخصصةالسلفةبتسلیموالتعلیمالتربیةإدارةتقوم.6
.ریالآلافخمسةعنیزیدلابماطالب)200(عنطلابھاعددیقلالتيللمدارسالتعاقدیكون.7
آلافعشرةعنیزیدلابماطالب)400(إلــى)200(منطلابھاعددالتيللمدارسالتعاقدیكون.8

.ریال
خمسةعنیزیدلابماطالب)400(مـــــــــــــنأكثرطلابھاعددالتيللمدارسالتعاقدیكون.9

.ریالألفعشر
وفقالمالیةالسنةنھایةقبلالسلفةلتسدیدالمصروفاتجمیعبالمدرسةالمالیةاللجنةتوَُثِّق.10

بالمدرسةخاصبملفوالفواتیرالإجراءاتمنبصورةالاحتفاظمع،ذلكفيالرسمیةالتنظیمات

المدرسةمجلسلجنةأعضــاء

بھالمكلفةالعملالتوقیعالاسمم
1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14



15

16

یشترىالدعاءھذا:المغامسيالشیخیقول
العین...بماء
وفي,الحیلعنیغنيماتدبیركفيإناللھم
یسدماحلمكوفي,الأملفوقھوماكرمك
الزلل..یمحوماعفوكوفيالخلل,
حلمك,وسعةعفوك,وعظیم,تدبیركفبقوةاللھم

التدابیر,بأحسنتدبرنيأنأسألككرمك..وفیض
ویھمنا..یخیفنامماوتنجینا,بناوتلطف
,ربناوأنتنفتقرولا,حسبناوأنتنضاملااللھم

طرفةأنفسناإلىولاتكلناكلھ,شأننالنافاصلح
.عین

دعائكمصالحمنلاتنسوووووووووووووني


