
 أسئلة المقابلات الإشرافية للمرشحين لوظيفة مديرة /مديرة مساعدة في رياض الأطفال
  في المواقف التالية ؟ كيف تتصرفين كمديرة

 ؟كيف تتصرفين معها  لعاملات من الروضة دون استئذان ؟خرجت إحدى ا-
 جتماع مجلس الأمهات والمعلمات ؟غابت المديرة يوم ا-
 ومعلمة ذات قدرة فأيهما تفضلين ؟تم تخييرك بين معلمة ذات مهارة -
ت بين الروضة والجهات لماذا يجب على المديرة المساعدة الاطلاع على البريد الرسمي والمراسلا-

 ؟المسئولة
 هو تصرفك في حال غياب المديرة ؟ ما-
 وابك ؟لتقويم والتقييم فما هو جإذا ما وجه لك سؤال حول الفرق بين ا-
 ما الفرق بين اللائحة والدليل ؟-
 ؟ت والصفات ما الفرق بين السما-
 ؟الفرق بين المتابعة والإشراف  ما-
تقريرا آخر ،هل تصرفي لها آخر  إذا جاءت إحدى المعلمات وقالت أن التقرير الطبي السابق قد ضاع وتريد-
 ؟
 بيا لأنها ستسافر ، هل توافقين ؟إذا صارحتك إحدى المعلمات وقالت أنها تريد تقريرا ط-
 تقريرا طبيا دون علمك بتمارضها ورغبتها في السفر ، كيف تتصرفين ؟؟ إذا طلبت منك إحدى المعلمات-
 هل للتخطيط دور في عمل المديرة المساعدة ؟؟وكيف ؟؟-
 ما هي جوانب ملحوظات تقويم الكفاءة في الفترة الأولى ؟؟-
والعاملين في  الطلبة لك قريبة بإمكانها إعطاء ندوات توعوية دينية أو علمية ، هل لك أن تستدعينها لتوعية-

 الروضة ؟؟
 ما الهدف من مكاشفة الموظفة بملحوظات الفترة الأولى ؟؟-
 : أين ترسل التقارير التالية-

 أمينة المخزن ؟؟ –لمعاونة الوظائف ا –المعلمات  –الأخصائية الاجتماعية  –أمينة المكتبة  –السكرتيرة 
 ما العناصر التي تشارك في وضع تقويم ملحوظات آخر العام الدراسي للمعلمات ؟؟-
 من هو الرئيس المباشر للسكرتارية والوظائف المعاونة ؟؟ وما دوره في تقويم الكفاءة ؟؟-
 الفني / رئيس القسم ( المشرفة الفنية ) ؟؟ رجات التقييم ( المديرة / الموجهما هي التوزيعة الحالية لد-
 طلبت إحدى المعلمات إجازة طارئة قبل إجازة العيد مباشرة ، هل تواقين عليها والسبب؟؟-
وطلبت اجازة عارضة  لديك معلمة نشيطة ذات كفاءة ، حسها عال بالمسؤولية ،تقوم بكل ما يطلب منها ،-

 يوم واحد للسفر ، هل توافقين على ذلك ؟؟ ولماذا ؟؟
 ما هي سجلات المديرة المساعدة ؟؟ –
 تبرع ولي أمر بمبلغ نقدي في صيف أنت بحاجة لدفع نفس المبلغ لصباغة الروضة ، كيف تتصرفين ؟؟-
 الكفاءة للمعلمات ؟؟ لماذا تزور المديرة المساعدة الفصول رغم أنها غير مكلفة بوضع تقويم-
 إذا غابت المديرة وطلبت منك إرسال تقرير طبي لها مع السائق ، كيف تتصرفين ؟؟-
 من يقيم المديرة المساعدة ؟؟-



 هل تؤيدين إلغاء البطاقة التتبعية ؟؟-
 ما الجهات التي تتبع مدير الشئون التعليمية ؟؟-
 لفنية ؟؟أذكري أهم اعمال المديرة المساعدة ؟؟ الإدارية وا-
 ما معنى كلمة تحقيق الهدف ؟؟-
 ما هي التنمية الذاتية في نظرك ؟؟وهل لها دور في تقييم الموظفة او المعلمة ؟؟-
 من الأفضل في نظرك المعلم المبدع ام المعلم المتميز ؟؟ وما الفرق بينهما ؟؟-

 ماهي المعلومات التي يجب ان تتوفر لديك قبل إعداد الجدول المدرسي ؟؟ –
 ماهي اللوائح والنظم التي تعرفينها ؟؟وما واجبك تجاهها ؟؟-
 : لديك مجموعة من الكتب ..أين ترسلينها في المنطقة التعليمية-

 السكرتير
 مسجل شئون طلبة

 أمين المكتبة
 منفذ الخدمة

 مشرفة التقنيات
 أخصائية اجتماعية

 المعلم
 كيف تنمين نفسك ذاتيا ومهنيا ؟؟ بصفتك-
 مع المعلمة الجديدة ؟؟ ما هو تصرفك كمديرة-
 ؟ ظام المدرسي ؟ وهل يتم تطبيقهاما هي اهمية لائحة الن-
 وحة الأهداف التربوية في مدخل الروضة ؟؟ما الهدف من وضع ل-
 هل الأهداف الهامة للتربية ثابتة ام متغيرة ؟؟-
 سابقا وحاليا ؟؟ ية والتعليمأيك في أسلوب التربما الفرق بر-
 ما الفرق بين السياسة والاستراتيجية والتخطيط؟؟-
 لديك طفل غاب لمدة شهر في الروضة فما هو تصرفك ؟؟-
 ؟؟ طفل غادر البلاد خلال الفترة الدراسية لمدة كورس كامل فما هو تصرفك كمديرة-
 ما هي الخصائص الذاتية الفطرية للقائد الفعال ؟؟-
 ما هي الخصائص الشخصية المكتسبة للقائد الفعال في نظرك ؟؟-
 ما هي الخصائص الاجتماعية التعاملية مع الآخرين للقائد ؟؟-
 المهارات التي يجب ان يتصف بها القائد الفعال ؟؟ اذكري بعض-
 ما الفرق بين الإنسان الناجح والإنسان الفاشل ؟؟-
 في لائحة النظام المدرسي ؟؟ ما هي الجملة الوحيدة التي اختصت برياض-
 جازات المستحدثة في مجال التربية ؟؟أذكري الأ-
 ما هي برأيك الصفات الناجحة لأي قائد؟؟-
 ما هي الموارد المالية للروضة ؟؟-
 ما هي الشروط الواجب توافرها في فواتير الصرف ؟؟-



 ما هي فكرتك عن الباب الثاني والرابع للصدوق المالي ؟؟-
 ؟؟ما هي النماذج المعتمدة في نظام الصندوق المالي -
 متى تبدأ السنة المالية ؟؟-
 ما هي فكرتك عن النشرات الصادرة والواردة للروضة ؟؟ وماهي انواعها ؟؟-
 ما هو في نظرك القرارالإداري ؟؟-
 . ما هو التعميم ؟؟اطرحي أمثلة-
 ؟؟ ما هي فكرتك عن الخطابات والكتب الرسمية وما هو تعاملك فيها كمديرة-
 ما هي خطوات تبليغ العاملين في الروضة عن مضمون أي نشرة ؟؟-
 ما هي شروط التسجيل لطفل الروضة الكويتي وغير الكويتي ؟؟-
 ما هو العمر المسموح به للتسجيل للطفل في الروضة ؟؟وكيف يتم احتسابه ؟-
 ماذا يهدف إليه نظام سجل الطالب؟؟وما هي مستجداته ؟؟-
 لمعلمة او موظفة التي لم توقع على الحضور بمزاولة عملها ؟؟  هل تسمحين كمديرة-
 ؟؟كم يحق للمعلمة الاستئذان في الشهر وما هي مدتها -
 دخلت روضة جديدة ولم تجدي على السارية علم الكويت ..ما هو تصرفك ؟؟-
 فما هو تصرفك ؟؟ا ولم يكن فيه  تم تعيينك في روضة جديدة كمديرة-
 ما هو تصرفك مع موظفة او معلمة داومت بعد اجازة الأمومة ؟؟-
 فيما إذا حصل حريق في الروضة ؟؟ ما هو تصرفك كمديرة-
 ؟؟ هو دورهما رأيك بحوسبة التعليم ؟؟؟وما -
 ؟؟ هل يستخدم برأيك الحاسوب بصورة جيدة في-
 ما هي خطتك لإنجاح العمل بالحاسوب بصورة متميزة في روضتك؟؟-
 الاعتراض على ذلك ؟؟  فهل من حقك كمديرة…الممتازة  معلمة في الروضة تم اختيارها للأعمال-
 من أين تطلبين نماذج تقويم الكفاءة ؟؟-
 ما هي اهمية التقرير الفتري للطفل برأيك ؟؟ وهل تلاحظين اهمية له ؟؟-
 ية في الكويت ؟؟عددي المناطق التعليم-
 ما هي الإدارات التابعة لمدير المنطقة ؟؟-
 قسم الأجازات لأي إدارة يتبع ؟؟-
 ما هو تعريف الجدول المدرسي ؟؟وما هي اهميته ؟؟-
 ما هو نصاب الفترات للمعلمتين في الفصل الواحد في الروضة / لمعلمة ونصف / لثلاث معلمات ؟؟-
 في الروضة وما هو دورك فيه ؟؟  ك كمديرةما هي اهمية النشاط الصباحي برأي-
 هل يجوز انتقال الطفل من الروضة الى مدارس خاصة في منتصف العام الدراسي ؟؟-
 ما هو تصرفك حين تتفاجئين بغياب جميع العاملات في الروضة ( الشغالات ) ؟؟-
 ما هو العدد المسموح للعاملات في الروضة ..وما هي شروط قبولهن ..؟؟-
 ؟في روضتك ؟ كيف تؤمنين السلامة كمديرة-
 لطفل الروضة ؟  ما هو دورك كمديرة-
 ما هي فكرتك عن فريق التدخل السريع ؟؟ ومن هم اعضاؤه في الروضة ؟؟-



 هل تؤيدين وجود المشرفة الصحية في الروضة ؟؟ –
 اللعب فما هو تصرفك حياله ؟؟لديك طفل سقط من أرجوحة أثناء -
 دخل عليك ولي أمر في حالة سكر فما هو تصرفك ؟؟-
وجدت ضابط الأمن في الروضة ( الحارس ) خارج الروضة بعد اانتهاء فترة الدوام الرسمي فما هي -

 تصرفك ؟
 المعلمات / الموظفات ؟؟ /  لعلاج ظاهرة غياب ما هي خطتك كمديرة-
 ؟؟  ما هي المستجدات التربية في مجال الإدارة في-
 لديك نقص شديد في المعلمات ما ذا سيكون تصرفك ؟؟-
 الحضور ؟؟  تفاجئت بغياب جميع المعلمات في الروضة فما هو تصرفك مع-
 ما هي انواع المجالس في الروضة ؟؟-
 كيف تتواصل المديرة المساعدة مع المحيط الخارجي ؟؟-
 هل تبلغ المديرة المساعدة المنطقة التعليمية في حال غياب المديرة ؟؟؟ولماذا ؟؟-
 ..فماذا سيكون موقفك ؟؟المديرة لديك لا تلتزم بالحضور مبكرا للروضة لاعتمادها عليك -
تفاجئت بولي أمر دخل الروضة مندفعا نحو احد الفصول التي فيها طفله وتهجم على المعلمة فما هو تصرفك -

 ؟؟
 ما هو تصرفك في حالة خروج طفل من الروضة أثناء الدوام المناوبة الصباحية ؟؟-
 أت احد لأخذه ؟ما هو تصرفك مع طفل تأخر بعد الدوام للساعة الثالة عصرا ولم ي-
 ما هو تصرفك في حال تفاجئت بوجود سرقة لأحد الفصول ؟؟-
أثناء مرورك اليومي على الفصول لاحظتي معلمة كثيرة الخروج من فصلها أثناء الفترات فما هو تصرفك -

 ؟؟  كمديرة
 بموعد حضور الموجهة الفنية لزيارة المعلمات في الروضة فهل تبلغين المعلمات ؟؟  مت كمديرةعل –
 متسلطة ؟؟ معلمة ما هو تعاملك مع-
 تحب تجلب بضاعة للروضة؟؟ ما هو تعاملك مع-
 ت الروضة الخاصة بالأطفال ؟؟تأخذ لها نصيب من وجبا  ما هو تعاملك مع-
 تتعامل مع الهدايا بصورة كبيرة ؟؟ ما هو تعاملك مع-
 سن التصرف في إدارة الموارد المالية ؟؟لا تح  ما هو تعاملك مع-
 كثيرة الاستئذان ؟؟  ما هو تعاملك مع-
 كثيرة استخدام المكالمات الهاتفية في الروضة في امور لاتخص العمل ؟؟ ما هو تعاملك مع-
اشتكت لديك مجموعة من المعلمات ان المديرة تحرص على زيارة معلمات بينما لاتزور البعض فما هو -

 تصرفك ؟؟
 متسيبة في العمل ؟؟؟ ما هو تعاملك بصفة عامة مع-
 دكتاتورية في تعاملها مع الموظفات والمعلمات ؟ ما هو تعاملك مع-

 ما هي مقترحاتك لتطوير العمل في –

 


